ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ Δ/ΘΜΙΑΣ ΕΚΠ/ΣΗΣ Ν. ΣΕΡΡΩΝ
ΟΔΟΙΠΟΡΙΚΑ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΩΝ ΣΕ ΣΥΝΕΔΡΙΑ-ΣΕΜΙΝΑΡΙA-ΗΜΕΡΙΔΕΣ   Κ.Α.Ε.  0711
	ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΕΙΣ – ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ

	Τα οδοιπορικά για σεμινάρια – συνέδρια – ημερίδες περιλαμβάνουν, γενικά, αποζημιώσεις:

α) Για τη μετακίνηση των εκπαιδευτικών.

Η μετακίνηση με Ι.Χ. αυτοκίνητο αποζημιώνεται με 0,15 €/χλμ.

Για μετακίνηση με Μ.Μ.Μ. καταβάλλεται το αντίτιμο των εισιτηρίων

β) Για τη συμμετοχή στο σεμινάριο ή συνέδριο ή ημερίδα.

γ) Για το αντίτιμο του ξενοδοχείου (μέγιστο ανά ημέρα 35,22 €).

δ) Ημερήσια αποζημίωση εκτός έδρας (αναλύεται αμέσως παρακάτω).
ΠΡΟΣΟΧΗ: Το δικαίωμα για τις παραπάνω ή ορισμένες από τις παραπάνω αποζημιώσεις πρέπει να αναφέρεται στην εκάστοτε πρόσκληση ή περίληψη διακήρυξης για το σεμινάριο ή συνέδριο ή ημερίδα.

	ΗΜΕΡΗΣΙΑ ΑΠΟΖΗΜΙΩΣΗ ΕΚΤΟΣ ΕΔΡΑΣ
Ημερήσια αποζημίωση είναι το χρηματικό ποσό που καταβάλλεται στο μετακινούμενο για την κάλυψη των εκτάκτων εξόδων, τα οποία προκαλούνται λόγω της μετακίνησης και παραμονής του εκτός έδρας. Το ποσό της ημερήσιας αποζημίωσης σε 29,35 € ανεξάρτητα από τη θέση ή το βαθμό του μετακινούμενου. Καταβάλλεται:

ΟΛΟΚΛΗΡΗ :

α) ΄Όταν οι μετακινούμενοι πληρούν τις προϋποθέσεις διανυκτέρευσης, δηλαδή η απόσταση από την έδρα τους να είναι μεγαλύτερη από εκατόν εξήντα (160) χιλιόμετρα εφόσον κινούνται με ιδιόκτητο ή υπηρεσιακό αυτοκίνητο και μεγαλύτερη από εκατόν είκοσι ( 120 ) χιλιόμετρα, όταν κινούνται με συγκοινωνιακό μέσο και για μετακινήσεις στη νησιωτική Ελλάδα σε απόσταση μεγαλύτερη από είκοσι  ( 20 ) ναυτικά μίλια.
β) ΄Όταν καλύπτονται οι δαπάνες διανυκτέρευσης και μόνο αυτές.

Το ½ της ημερήσιας αποζημίωσης σε περίπτωση που καλύπτονται από ημιδιατροφή δηλ. (14,67 €).
Το 1/3 της ημερήσιας αποζημίωσης δικαιούνται δηλ. (9,78 €):
α) Για την ημέρα της επιστροφής μετά από διανυκτέρευση.

β) Για μετακίνηση σε απόσταση άνω των σαράντα (40)  χιλιομέτρων και αυθημερόν επιστροφή στην έδρα.

Η ημερήσια αποζημίωση έχει κρατήσεις 2% Μ.Τ.Π.Υ. για τους μόνιμους και 1% Μ.Τ.Π.Υ. για τους αναπληρωτές.




	ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ
	ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ

	1. Διαβιβαστικό σχολείου.

2. Πρόσκληση του Υ.ΠΑΙ.Θ.Π.Α. για συμμετοχή στο σεμινάριο ή συνέδριο ή ημερίδα. ΄Η περίληψη διακήρυξης του σεμιναρίου ή συνεδρίου.
3. ΄Εγγραφο επιλογής των εκπαιδευτικών (ονομαστικά).
4. Εντολή μετακίνησης εκτός έδρας του εκπαιδευτικού.
5. Αίτηση συμμετοχής στο συνέδριο, συνέδριο ή ημερίδα.
6. Βεβαίωση συμμετοχής στο συνέδριο, σεμινάριο ή ημερίδα.
7. Απόδειξη πληρωμής για τη συμμετοχή.
8. ΓΙΑ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗ ΜΕ Ι.Χ.

α) Υπεύθυνη δήλωση αυτοκινήτου του δικαιούχου εκπαιδευτικού

β) Βεβαίωση χιλιομετρικής απόστασης.

γ) Αποδείξεις διοδίων 
ΓΙΑ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗ ΜΕ Μ.Μ.Μ.

α) Εισιτήρια

β) Απόδειξη πληρωμής των εισιτηρίων.

γ) Βεβαίωση αξίας εισιτηρίων.

ΓΙΑ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗ ΜΕ ΑΕΡΟΠΛΑΝΟ

δ) και κάρτες επιβίβασης

9.   Αποδείξεις από ξενοδοχεία
	Να ενημερώνετε έγκαιρα το γραφείο 6, ώστε να έχετε την εντολή  πριν από τη μετακίνηση
Δεν υποβάλλεται όταν η πρόσκληση αναφέρει ότι η συμμετοχή δεν θα βαρύνει το Δημόσιο.
Να αναφέρεται οπωσδήποτε ο αριθμός του αυτοκινήτου και ο αριθμός διπλώματος οδήγησης του δικαιούχου.
Από την Δ/νση Τεχνικών Υπηρεσιών

Αντίτιμο εισιτηρίου του φθηνότερου συγκοινωνιακού μέσου αντίστοιχης διαδρομής όταν δεν δικαιολογείται η μετακίνηση με Ι.Χ.

Το μέγιστο της αποζημίωσης ανά ημέρα είναι 35,22 €.

Αν υπάρχει απόδειξη από ταξιδιωτικό πρακτορείο, τότε χρειάζεται και το VOUCHER κράτησης δωματίου.

ΕΝΗΜΕΡΩΣΗ:

Οι ημέρες εκτός έδρας σε καμιά περίπτωση δε μπορεί να είναι περισσότερες από αυτές που αναφέρει η εντολή μετακίνησης. Σε περίπτωση που απαιτήθηκε μικρότερος χρόνος παραμονής εκτός έδρας, τότε σημειώνεται ο πραγματικός αριθμός των ημερών.

Για την τελευταία ημέρα ( επιστροφή )  υπολογίζετε το 1/3 της ημερήσιας αποζημίωσης, ενώ για καθεμιά από τις υπόλοιπες ολόκληρη ή μισή, σύμφωνα με τα παραπάνω ( καθόλου όταν καλύπτονται έξοδα διατροφής από άλλο πόρο ).


